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牡丹江医学院教学通知 
 

教通〔2019〕52 号 

    ★    
关于简化流程、调整教室使用审批程序的通知 

 

各相关部门： 

为优化我校学生和教师使用教室的流程，简化审批程序，减少办

理中间环节，提高工作效率，合理利用现有教室资源，从即日起，教

室使用审批工作由教室管理科负责，申请使用教室的学生和老师请自

行到教务处网站（下载中心）下载更新后的《教室使用申请单》自行

填写，各主管部门签字并盖章后，直接到教室管理科（基础楼 405

室）办理，不再到教务处审批、教务科查寻空闲教室。 

附件：牡丹江医学院教室使用申请单 

 

牡丹江医学院教务处 

2019 年 9 月 25 日 
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  教室使用申请单 

 

使用教室理由 
 

拟用 

时间 
 

拟用 

教室 
 

使用单位名称  

使用主管 

部门意见 

 

负责人签字：                           

单位盖章：         

 年   月   日 

联系人：  

联系电话：  

是否使用多媒体 

是 

 

 

教室管理科

意见 

 

 

负责人签字：   

       

        年  月  日 否 

 

 


